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Clanok 1.
Uvodné ustanovenie

343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon*) upravuje tato
smernica postup Mestskym lesom spol. s r.0., Nova Baila (dal’ej len verejny obstaravatel’)
pri aplikovani zaviznych postupov verejného obstaravatela pri uplatiiovani zakona ¢.
343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,smernica®) .

Uelom tejto smernice je pri uplatiiovani zakona definovat prava a povinnosti,
zodpovednost’, spdsob kontroly a postupy verejného obstaravatela pri zadavani zékaziek
na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskuto€nenie stavebnych pric vo verejnom
obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy apravidld verejného obstardvania popisané touto smernicou su zavdzné
pre vSetkych zamestnancov spolo¢nosti Mestské lesy spol. s r.0. pri zadavani zakaziek
hradenych z beznych prostriedkov. Proces VO hradeny z eurdpskych alebo inych fondov,
alebo dotacii sa zabezpecuje podl'a podmienok a pokynov riadiacich organov.

Zodpovednost’ za proces verejného obstaravania v podmienkach Mestskych lesov spol.
sr.0. zabezpeCuje konatel spolo¢nosti verejného obstaravatela v stlade s platnym
zakonom, aktudlnymi vyhlaskami a na zdklade Planu verejného obstaravania na prisluSny
rok a zodpoveda za dodrziavanie postupu.

Verejné obstardvanie v spolocnosti Mestské lesy spol. sr.0. vykonaju zodpovedni
zamestnanci povereni konatelom. Zamestnanec, ktory bude zabezpeCovat verejné
obstardvanie prostrednictvom elektronického trhoviska, bude mat na tento ucel
vyhotovené osobitné poverenie od konatel’a.

Verejny obstaravatel’ zodpovedd za verejné obstardvanie a pri nakupoch dodrziava
zakladné principy ako si: rovnaké zaobchadzanie, nediskrimindcia hospodarskych
subjektov, princip transparentnosti, proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti
vynakladania prostriedkov na obstaranie predmetu zakazky.



Verejny obstaravatel’ v oblasti verejného obstaravania moze spolupracovat s externym
poskytovatel'om sluzby, odbornikom na verejné obstardvanie, ktory ma opravnenie
poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaravani a ma dostatocné skusenosti vo verejnom
obstaravani. Odbornik na verejné obstaravanie pri poskytovani sluzieb pre verejného
obstaravatela je povinny dodrziavat’ interné akty riadenia verejného obstaravatela
a pri svojej ¢innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so zdkonom na zaklade mandatnej zmluvy
alebo dohody a pod..

Vnutornu kontrolu dodrziavania zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a tejto smernice
vykonava dozornd rada spolo¢nosti Mestské lesy spol. s r.0. a za zriad’ovatel'a kontrolor
mesta Nova Bana.

Clanok II.
Vymedzenie zakladnych pojmov
Verejnym obstaravanim su pravidld a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaju
zdkazky na dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky
na poskytnutie sluzieb, sitaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie
koncesii na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani.

Zakon a ani tato smernica sa nevzt'ahuju na zdkazky definované v § 1 ods. 2 — 14 zdkona.

Verejnym obstaravatelom podla § 7 ods. 1 pism. d) zakona je pravnicka osoba, ktora

spita poziadavky podla § 7 ods. 2 zakona, t. j. ktord je zalozena alebo zriadena

na osobitny Ucel plnenia potrieb vSeobecného zaujmu, ktoré nemaju priemyselny charakter

alebo obchodny charakter, a

a) je tplne alebo z vacsej sCasti financovana verejnym obstaravatel'om,

b) je kontrolovana verejnym obstaravatel'om,

C) verejny obstaravatel vymentiva alebo voli viac ako polovicu clenov jej riadiaceho
organu alebo kontrolného organu.

Mestské lesy spol. s r.0. st verejnym obstaravatel'om podla § 7 ods. 1 pism. d).

Plian verejného obstaravania na hospodarsky rok je zakladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordinaciu
verejného obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac
obstaravanych v prisluSnom rozpoctovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Plan
verejného obstaravania Priloha ¢. 1 obsahuje najmé nazov zakazky, struny opis zakazky,
postup verejného obstaravania, predpokladanti hodnotu zakazky, lehoty na pripravu
a realizaciu verejného obstaravania v nadvéznosti na prioritu verejného obstaravania.

Predpokladand hodnota zikazky (d’alej len ,,PHZ*) sa urCuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podl'a finan¢nych
limitov. Je to odhad, kol'ko finan¢nych prostriedkov verejny obstardvatel’ vynalozi za
predmet zékazky. Verejny obstaravatel ur¢i PHZ na zdklade udajov a informacii
o zakazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky. Ak nemé udaje o rovnakom
alebo porovnatelnom predmete zakazky k dispozicii, ur¢i predpokladanti hodnotu na
zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim, pripravnou trhovou
konzultaciou alebo na zaklade tidajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladana
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hodnota je platnd v Case zaCatia postupu zadavania zakazky. Pravidla vypoctu PHZ
podrobne upravuje § 6 zdkona. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob urcenia jej
predpokladanej hodnoty s cielom vyhnut’ sa pouzitiu postupov zaddvania zakazky podla
zékona. Dokument so stanovenou PHZ Priloha ¢. 2 je povinnou sucastou dokumentacie
z verejného obstaravania.

Priprava a zadavanie zakaziek sa nesiem realizovat ani so zamerom nedovoleného
uplatnenia vynimky so zédkona o VO alebo narusenia hospodarskej stitaze bezdovodnym
zvyhodnenim alebo znevyhodnenim urcitych hospodarskych subjektov.

Zéakladnou a povinnou obsahovou nalezitostou sutaznych podkladov je opis predmetu
zakazKy, ktory musi byt' opisany jednoznacne, Uplne a nestranne na zéklade technickych
poziadaviek. Nedostatocne, netiplne a nepresne opisany predmet zdkazky ma vplyv na kvalitu
predkladanych ponuk, spdsob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné plnenie na
zaklade zmluvy uzavretej v rdmci procesu verejného obstaravania.

Pri stanoveni poziadaviek na predmet zakazKy sa nesmie odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak
by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo vyluceniu urcitych zdujemcov

Z:ikazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi

na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchddzacmi na strane druhej, ktorej

predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zékazkou je aj objedndvka uzavretd medzi verejnym obstardvatelom a jednym uspeSnym

uchadzacom na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, ktipa tovaru
na splatky alebo prendjom tovaru s moznost'ou alebo bez moznosti odklipenia, moze
zahfnat aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.

b) Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je:

- uskuto¢nenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektove; dokumentacie
a uskutocnenie stavebnych prac stvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych
v oddiele 45 Hlavného slovnika Spolo¢ného slovnika obstaravania (d’alej len
"slovnik obstaravania"),

- uskutoCnenie stavby alebo vypracovanie projektovej] dokumentacie
a uskutoc¢nenie stavby alebo,

- uskutoCnenie stavby akymkol'vek sposobom podla poziadaviek, ktoré
urcil verejny obstaravatel’, ktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo
projekt stavhy.

C) Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné,
¢o nie je tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikécia sluzieb je obsiahnutd v slovniku
obstaravania v oddieloch 50 a vyssie, a zaroven zakazka na poskytnutie sluzby je aj
zakazka, predmet ktorej nie je uvedeny vo vypocte sluzieb v slovniku obstardvania
a suCasne nejde o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac.
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d) Zakazka financovana z fondov EU je zékazka, pri ktorej zo zmluvy vyplyva, Ze plnenie
je financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov (napr.
Svajéiarsky finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Norsky finanény
mechanizmus).

e) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpe¢nosti.

Zakazka je nadlimitnd, podlimitna alebo zakazka s nizkou hodnotou, v zavislosti od
jej predpokladanej hodnoty.

10. Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zédujem o ucast’ vo verejnom obstaravani.

11.

12.

Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predloZil ponuku.

Ramcova dohoda je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi na strane druhej;
rdmcova dohoda urcuje podmienky zadavania zékaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa
tyka ceny aak je to mozné predpokladaného mnozstva predmetu zdkazky. Ramcova
dohodu mozno uzavriet’ najviac na Styri roky. Ramcova dohoda sa kon¢i uplynutim Casu,
na ktory bola uzatvorena alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode. Zakazky na
zaklade ramcovej dohody je mozné zadat’ pocas trvania rdmcovej dohody, pri¢om trvanie
zakaziek zadanych na zdklade ramcovej dohody méze presiahnut’ trvanie ramcovej
dohody. Zékazky zadavané na zaklade rdmcovej dohody, ktorych trvanie presiahne trvanie
ramcovej dohody, mozno zadat’ na obdobie, ktoré je primerané a to najmi s ohl'adom na
diZku trvania obdobnych zakaziek zadavanych na zaklade tej istej ramcovej dohody.

Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je

Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,,urad) av ktorom sa vedu referencie

od verejnych obstaravatel'ov a obstaravatel'ov. Referenciou na ucely zédkona je elektronicky

dokument, obsahujici potvrdenie o dodani tovaru, uskutocneni stavebnych prac alebo
poskytnuti sluzby na zédklade zmluvy alebo ramcovej dohody, uzatvorenej podl'a zékona.

Referencia obsahuje:

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu, sidlo alebo miesto
podnikania, identifika¢né Cislo dodavatel’a alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené
identifika¢né cislo,

b) nazov verejného obstaravatela,

C) oznacenie verejného obstaravania,

d) ¢islo zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

e) strucni identifikaciu plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

f) mnozstvo, objem alebo rozsah plnenia,

g) miesto, cenu a lehotu plnenia zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

h) hodnotenie plnenia, najmd hodnotenie, ¢i plnenie bola dodané v rozsahu, kvalite
a sposobom podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy a ¢i celkovo bolo uspokojivé alebo
neuspokojive,

1) informéaciu, ¢i dosSlo k odstupeniu od zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody zo strany verejného obstaravatel’a z dovodu podstatného porusenia povinnosti
dodavatel’a,

J) dalsie informacie, ktoré verejny obstaravatel alebo obstaravatel povazuje
za doblezité,

k) datum vyhotovenia referencie.
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13.

14.

15.

16.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do:
a) 30 dni odo dna skoncenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
Gasti, ktord spiia poziadavku funkéného celku,
b) 10 dni od dorucenia ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak
1. ide o0 zdkazku s nizkou hodnotou,
2. ide 0 zakazku, na ktora sa nevztahuje tento zakon, alebo
3. ide 0 opakované plnenie a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a).

Profil verejného obstaravatel’a (d’alej len “profil®) zriadeny v elektronickom tlozisku vo
Vestniku verejného obstardvania na stranke tradu je jednym z transparentnych nastrojov
verejného obstardvania, ktory informuje o zdkladnych skutoc¢nostiach tykajucich
sa priebehu verejného obstaravania.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slazi
na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu, okrem
sluzby, ktorej predmetom je intelektudlne plnenie ato aukénym systémom, ako aj
na zabezpeCenie s tym suvisiacich c¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky. Prostrednictvom elektronického trhoviska je
mozné verejnou sitazou zadavat’ aj nadlimitné zakazky na dodanie tovarov a poskytnutie
sluzieb bezne dostupnych na trhu a elektronické trhovisko je mozné pouzit aj
pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou. Urcujicim faktorom z hladiska povinnosti
pouzitia elektronického trhoviska pri zaddvani podlimitnej zdkazky a zakaziek s nizkou
hodnotou je bezna dostupnost’ tovarov a sluzieb na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu na t¢ely zadkona

su take tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

e nie st vyrabané, dodavané uskutoc¢iiované alebo poskytované na zéklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poZiadaviek,

e su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven,

e su spravidla v podobe, v akej su dodavané uskutocnované alebo poskytované
pre verejného obstardvatela a obstardvatela, doddvané, uskutoCtiované alebo
poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami st najmai tovary, stavebné

prace alebo sluzby, ur€ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného

obstaravatel'a a obstaravatel'a a tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Konflikt zaujmov - tento pojem zahfiia prinajmensom kazdu situaciu, ked’ osoby na strane
verejného obstardvatela, ktori st zapojeni do vykondvania postupu obstardvania mozu
ovplyvnit' vysledok alebo priebeh verejného obstaravania (bez nutnosti ich zapojenia),
maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno
vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym postupom
verejného obstardvania.

Na identifikaciu a oznamovanie pripadného konfliktu zdujmov je mozné vyuzit tlacivo —
Priloha ¢. 6 a je potrebné ho vypliat’ ihned’ po tom, ako sa zainteresovana osobaoboznami
s okruhom hospodarskych subjektov, ktoré sa zacastnuju VO.

Ak je verejnému obstaravatel'ovi oznameny konflikt zaujmov, je povinny prijat’ primerané
opatrenia a vykonat’ napravu predovSetkym vylicenim zainteresovanej osoby z procesu
pripravy alebo realizacie verejného obstaravania, priCom sa vykond zaznam o prijatych
opatreniach.
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Clanok II1.
Planovanie a priprava verejného obstaravania
Tovary, prace a sluzby (predmet zdkazky) sa ziskavaju na zaklade:
- planu verejného obstaravania,
- vyberu zmluvného partnera,
- uzatvorenia zmluvy alebo zadania objednavky,
- uhradenia predmetu zakazky z finanénych prostriedkov.

Verejny obstaravatel’ na zaklade schvaleného planu hospodarenia Mestskych lesov spol.
sr.0. spracuje plan verejného obstaravania na prislusny hospodarsky rok, ktory
schval'uje Statutarny organ verejného obstaravatel'a — konatel’ spolo¢nosti Mestské lesy
spol. sr.0. a ma nalezitosti v sulade s Prilohou ¢. 1 tejto smernice. Plan predklada povereni
zamestnanec a zodpoveda za jeho pripravu vzdy do 15. janudra prislusného hospodarskeho
roka.

Plan verejného obstardvania Mestskych lesov spol. s r.0. sa tvori na zéklade navrhov na
realizaciu verejnych obstaravani. Obsahom névrhu je obstaranie tovarov, sluzieb alebo
stavebnych prac v stlade so schvalenym planom hospodarenia.

Konatel’ Mestskych lesov spol. s r.0. predklada plan verejného obstaravania zriad’ovatel'ovi
do 15. januara prislusného hospodarskeho roka.

Plan verejného obstaravania je mozné aktualizovat’ podla potrieb verejného obstaravatel’a.

Clinok 1V.
Finan¢né limity vo verejnom obstaravani
Nadlimitnou zikazkou V stlade s § 5 ods. 2 zadkona je zdkazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vysSia ako finan¢ny limit ustanoveny v§eobecne zaviznym
pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie.

Podlimitna civilna zakazka (§ 5 ods. 3 zakona) zaddvand verejnym obstaravatelom je

zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podla ods. 1. tohto

¢lanku smernice a suc¢asne rovnaka alebo vyssia ako:

a) 70 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku
na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona,

b) 260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona,

¢) 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Civilna zakazka s nizkou hodnotou (§ 5 ods. 4 zédkona) je zdkazka na dodanie tovaru

okrem potravin, zadkazka na poskytnutie sluzby alebo zdkazka na uskuto¢nenie stavebnych

prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v ods. 2. tohto

¢lanku smernice a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho

roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden

kalendarny rok,

Finan¢né limity zikaziek s nizkou hodnotou:

a) >5000eur<70000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zdkazku
na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona 343/2015,

b) >5000 eur <260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1 zakona 343/2015,
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€) >5000eur < 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

d) >5000eur < 221 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,
(predpokladant hodnotu takejto zakazky bude tvorit’ kumulativna hodnota vsetkych
obstardvanych druhov potravin).

Clanok V.
Zadavanie podlimitnych zakaziek
1. Pripodlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje:

a) podla § 109 az 111 alebo podl'a § 112 az 116 zakona, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom je
intelektualne plnenie (verejny obstaravatel’ si moze zvolit’ postup, ktory pouzije pri
zadavani zakazky s ohl'adom na svoje poziadavky a potreby),

b) podla § 112 az 116 zakona, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby,
ako podla pismena a).

2. Verejny obstaravatel’ moze vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani len pre:

a) registrovany socialny podnik,

b) fyzickl osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava
samostatnll zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo

c) chranené dielne alebo na realizaciu zakazky v ramci programov chranenych
pracovnych miest, ak aspont 30% zamestnancov vykonavajucich pracu v chranenych
dielnach alebo v ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby
so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

3. Podlimitné zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska (§ 109 az 111 zakona).

A. Verejny obstaravatel moze postupovat’ s vyuzitim elektronického trhoviska, ak ide
o tovary a sluzby (okrem sluZby, ktorej predmetom je intelektudlne plnenie) bezne
dostupnych na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit pre
nadlimitn(l zdkazku a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 70 000 eur.

B. Verejny obstaravatel nemoze postupovat’ s vyuzitim elektronického trhoviska, ak ide
0 zdkazku na stavebné prace a sluzbu, ktorej predmetom je intelektudlne plnenie (t. j.
plnenie dusSevného charakteru, resp. duSevnd tvoriva cCinnost — konzultacné,
architektonické a inZinierske sluzby alebo sluzby v oblasti informac¢nych
a komunikaénych technoldgii, ktorych vysledkom je vytvorenie pocitaCového
programu).

C. Postup verejného obstaravania podlimitnej zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska
verejny obstaravatel moze realizovat’ aj prostrednictvom externého odbornika
verejného obstaravania.

D. Zodpovedny zamestnanec, ktory bol pripravou verejného obstaravania povereny:

a) vypracuje podrobny opis predmetu zakazky,

b) ur¢i predpokladanti hodnotu zakazky v sulade s prilohou ¢. 2 tejto smernice,

€) bezodkladne pisomne informuje konatel'a 0 zmene zmluvy alebo ramcovej dohody,

d) vyhotovi referenciu v stanovenych lehotach uvedenych v ¢lanok II. ods. 13 tejto
smernice.

E. Verejny obstaravatel’ je podla § 111 ods. 2 zdkona povinny zverejiiovat’ Stvrtrocne v
profile suhrnnu spravu o zakazkach podla § 109 a 110 zdkona S cenami vys$imi ako
5.000 eur s DPH, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najmi hodnotu zédkazky, predmet
zakazky a identifikdciu Uspesného uchadzaca. Ramcovu dohodu prostrednictvom
elektronického trhoviska mozno uzavriet najviac na 12 mesiacov. S vyuzitim
elektronického trhoviska nie je mozné zadat’ koncesiu.
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F. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovéva ich desat’ rokov
po uzavreti zmluvy.

4. Podlimitné zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska (§ 112 az 116 zékona).

A. Verejny obstaravatel postupuje bez vyuzitia elektronického trhoviska, ak ide
o stavebné prace a 0 tovary alebo sluzby iné ako bezne dostupné na trhu
s predpokladanou hodnotou pre podlimitné zakazky uvedenou Vv ¢lanku IV. ods. 2 tejto
smernice.

B. Verejny obstaravatel moze postupovat’ bez vyuzitia elektronického trhoviska aj, ak ide
0 tovary a sluzby bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladané hodnota je nizSia ako
finan¢ny limit pre nadlimitnu zdkazku a sti¢asne rovnaka alebo vyssia ako 70 000 eur,
ak ide o tovar, okrem potravin a sluzbu bezne dostupné na trhu, okrem sluzby uvedene;j
v prilohe ¢. 1 zakona.

C. Postup verejného obstaravania podlimitnej zdkazky bez elektronického trhoviska
verejny obstaravatel realizuje prostrednictvom externého odbornika verejného
obstaravania.

D. Zodpovedny zamestnanec, ktory bol pripravou verejného obstardvania povereny:

a) vypracuje podrobny opis predmetu zakazky,

b) uréi predpokladani hodnotu zakazky v stlade s prilohou €. 2 tejto smernice,

C) spolupracuje pri priprave sitaznych podmienok,

d) bezodkladne pisomne informuje konatela aexterného odbornika verejného
obstaravania, resp. odbornika na verejné obstardvanie o uzavreti zmluvy alebo
ramcovej dohody a 0 zmene zmluvy alebo ramcovej dohody,

e) vyhotovi referenciu v stanovenych lehotach uvedenych v ¢lanok II. ods. 13 tejto
smernice.

E. Verejny obstaravatel’ je povinny zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania.
Kompletnli dokumenticiu eviduje a uchovava desat rokov odo dia odoslania
oznamenia o vysledku verejného obstaravania.

Clinok V1.
Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou
1. Verejny obstaravatel’ postupuje pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou podl'a § 117 zékona.

2. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené
naklady na predmet zakazky boli hospodarne, t. j. verejny obstaravatel” je povinny postupovat’
tak, aby dochéadzalo k uc¢elnému a hospodarnemu vynakladaniu finanénych prostriedkov.
Ak verejny obstaravatel vyzval na predloZzenie ponuky viac hospodarskych subjektov
za ucelom zadania zdkazky je povinny zabezpeCit dodrZanie principov rovnakého
zaobchddzania a nediskriminécie. Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’ v stlade
s principom transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania, tak aby
jeho ukony boli preskiimatel'né bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.

3. Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou je verejny obstaravatel’ povinny aplikovat’ prva
Cast’ zékona — Zakladné ustanovenia (§ 1 az § 25 zakona), pokial’ ustanovenia d’alSich Casti
zékona nezakotvuju odchylnu Gpravu, resp. ich nevylucia. Pri zaddvani zakaziek s nizkou
hodnotou sa nepouziju ustanovenia § 4, § 20, § 24 a § 25 ods. 3 zdkona.

4. Verejny obstaravatel’ moéze vyhradit’ pravo Ucasti vo verejnom obstaravani podl'a § 108
ods. 2. zakona len pre:
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11.

12.

a) registrovany socialny podnik,

b) fyzicku osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava
samostatnll zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo

c) chranené dielne alebo na realizaciu zakazky v ramci programov chranenych
pracovnych miest, ak aspon 30 % zamestnancov vykonavajucich pracu v chranenych
dielnach alebo v ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby
so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze postupovat’ podl'a § 109
az § 111 zakona (s vyuzitim elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

Verejny obstaravatel’ postupuje podla § 117 zdkona aj vtedy, ak v predchédzajicom
zadavani podlimitnej zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska spdsobom jej
zverejnenia na elektronickom trhovisku nebola predloZend ani jedna ponuka alebo ani jedna
z predlozenych ponuk nespiiia poziadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu,
ze pdvodné podmienky zadévania zdkazky sa podstatne nezmenia a predpokladana hodnota
zékazky je nizsia ako 70 000 eur (tovary a sluzby).

Podla § 117 ods. 5 zdkona ak verejny obstaravatel’ nepouzil postup podla ods. 5 tohto
¢lanku smernice, nesmie uzavriet zmluvu s uchadzadom, ktory nespiiia podmienky ucasti
podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zakona alebo ak u neho existuje dovod na vylucenie podl'a
§ 40 ods. 6 pism. f) zdkona. Ustanovenie § 11 zakona tymto nie je dotknuté.

Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZaduju osobitné predpisy alebo, v ktorych je tato povinnost’
stanovena verejnym obstardvatel'om a to pre tovary, sluzby a stavebné prace obstaravané
nad finanény limit 5 000,- eur bez DPH.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sthrnnu spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdl takuto zdkazku uvedie najmé hodnotu zakazky,
predmet zédkazky a identifikaciu dodavatela.

Pri sthrnnych spravach je moZné vyuzZit' odkaz na profile na ini webovu stanku,
na ktorej sa informacie o zmluvach (objednavkach) nachddzaju (napr. Centralny register
zmluv, stranka obce, mesta, prispevkovej a rozpoc¢tovej organizacie).

Zmluvu, ramcovu dohodu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného

obstaravania vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je niz$ia ako:

a) 15 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku
na uskuto¢nenie stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku
na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby.

Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak o0to dodavatel' pisomne poziada ajednd sa
0 zékazku s nizkou hodnotou.

Verejny obstardvatel’ zo zadavania zékazky s nizkou hodnotou eviduje vSetky doklady
a dokumenty a uchovava ich pocas desiatich rokov od uzavretia zmluvy.
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13. Nakolko zakon neupravuje ziadny formalny postup, ktory by mal verejny obstaravatel
aplikovat’ pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou, verejny obstaravatel' prijal touto
smernicou zdkladné pravidld a postupy zadéavania zékaziek, ktoré bude uplatiovat
pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou, pricom vzal do uvahy najmi charakter, rozsah,
hodnotu a dostupnost’ predmetu zakazky pri zohI'adneni jednotlivych principov verejného
obstardvania.

Clanok VIL
Zakladné pravidla a postupy zadavania zakazky s nizkou hodnotou s prihliadnutim na
principy verejného obstaravania

1. Verejny obstaravatel’ stanovil finan¢né limity a postupy zaddvania zékazky s nizkou
hodnotou a to na zéklade ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moznosti.

2. Pri zadavani zédkazky s nizkou hodnotou, ak predpokladané hodnota zékazky jednorazovo
pri nakupe tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac nepresiahne 5.000,- EUR bez DPH, sa
na takuto zékazku zédkon o verejnom obstardvani nevzt'ahuje, pri¢om nezdlezi na tom, ¢i sa
obstaravaju tovary, sluzby alebo mensie stavebné upravy.

3. Zékazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 2.000,- EUR bez DPH v priebehu
kalendarneho rok a alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok pre spolo¢nost’” Mestské lesy spol. s r.0., moze byt zadana
priamym zadanim, ak je toto zadanie zrozumitel'ne vysvetlené a konatel’ ho schvali. Pri
takomto zadavani zékazky sa postupuje s principmi hospodarnosti.

4. Pri zadavani zakazky s predpokladanou hodnotou vyssou ako 2 000 EUR bez DPH
a zaroven niz$ou ako 5 000 eur bez DPH pri jednorazovom pri nakupe tovaru, sluzieb
alebo stavebnych prac, jednotlivi zodpovedni zamestnanci vybert najvhodnejSieho
dodavatela na zaklade prieskumu trhu (s uréenim predpokladanej hodnoty zékazky),
0 ktorom vyhotovia zaznam v sulade s Prilohou ¢. 2 tejto smernice. Na zdokladovanie
svojho vyberu pouziju, napr. aktudlne katalogy, letdky, oficidlny ponukovy cennik,
zlavovy list, pripadne oslovia dodavatela listom alebo elektronicky. Postup sa bude
povazovat’ za ukonceny a vybranému dodavatel'ovi na zaklade uskuto¢neného prieskumu
trhu bude vystavend objedndvka na dodanie predmetu zékazky.

5. Pri zadavani zadkazky s nizkou hodnotou, ak predpokladand hodnota zakazky je rovna
alebo vyssia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, verejny obstaravatel
vyberie uspesného uchadzaca postupom Vyzva na predkladanie ponuk na zdakazku
S nizkou hodnotou podla § 117 zdkona (d’alej len ,,vyzva na predkladanie ponuk®).

5. Prizadavani zdkaziek postupom vyzva na predkladanie ponuk, zodpovedny zamestnanec, ktory
bol pripravou verejného obstaravania povereny:
a) presne Specifikuje predmet zakazky — vypracuje opis predmetu zakazky,
b) stanovi druh zakazky,
c) wuréi predpokladani hodnotu zédkazky na zdklade udajov a informacii o zdkazkach
na rovnaky alebo porovnatelny predmet zékazky, prieskumom trhu s pozadovanym
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10.

plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo inym vhodnym spdsobom v sulade
s prilohou ¢.1 tejto smernice.

Zadavanie zakaziek postupom vyzva na predkladanie ponuk verejny obstaravatel’ realizuje
verejné obstaravanie prostrednictvom konatel'a spolo¢nosti Mestské lesy spol. s r.0.

Zodpovedny zamestnanec vypracuje vyzvu na predkladanie ponuk v stlade s prilohou €. 3 tejto
smernice, v ktorej:
a) definuje podmienky ti¢asti uchadzacov,
b) urci kritéria na vyhodnotenia ponuk v stilade so zakonom:
¢ najlepsicho pomeru ceny a kvality,
¢ nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najmi nadkladov pocas zivotného
cyklu alebo
e najnizsej ceny.
€) zaviaze uchadzacov predlozit’ stitazné ponuky v lehote na predkladanie ponuk, v zalepenej
obalke, osobne alebo dorucené postou K zaevidovaniu,
d) definuje podmienky, za ktorych moze verejny obstaravatel’ zrusit’ verejné obstaravanie.

Zodpovedny zamestnanec vyzvu na predkladanie ponuk na zakazku:

- nadodanie tovaru (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzby (okrem sluzby uvedenej
Vv prilohe ¢. 1 zakona) s PHZ rovnou alebo vyssou ako 5000 eur a zaroven niz$ou ako
20000 eur zasle elektronicky (e-mailom) apostou minimalne trom hospodarskym
subjektom, ktori st opravneni doddvat’ alebo poskytovat’ predmet zdkazky,

- na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzby (okrem sluzby uvedenej
Vv prilohe ¢. 1 zdkona) s PHZ rovnou alebo vysSou ako 20 000 eur a zaroven nizSou ako
70000 eur zasle elektronicky (e-mailom) apostou minimalne trom hospodarskym
subjektom, ktori st opravneni dodavat’ alebo poskytovat’ predmet zakazky a zverejni ju
na webovom sidle verejného obstaravatel’a www.lesynb.sk,

- na uskuto¢nenie stavebnych prac s PHZ rovnou alebo vy$Sou ako 5 000 eur a zaroven
nizSou ako 40000 eur zasle elektronicky (e-mailom) a poStou minimalne trom
hospodarskym subjektom, ktori su opravneni uskutociiovat’ predmet zakazky,

- na uskutoénenie stavebnych prac s PHZ rovnou alebo vyssou ako 40 000 eur a zaroven
nizSou ako 180 000 eur zasle elektronicky (e-mailom) a poStou minimalne trom
hospodarskym subjektom, ktori st opravneni uskutoctiovat’ predmet zdkazky a zverejni
Ju na webovom sidle verejného obstaravatel'a www.lesynb.sk.

Otvaranie a vyhodnotenia ponik zrealizuje minimalne trojclenné komisia, ktort menuje
konatel’ verejného obstaravatel’a zo svojich zamestnancov, zo zamestnancov zriad’ovatel’a
a z poslancov. Verejny obstaravatel' je povinny preverit opravnenie hospodarskeho
subjektu na poskytnutie pozadované¢ho plnenia z predloZzenych dokladov alebo
preskimanim verejne dostupnych informacii napr. v Zozname hospodarskych subjektov —
https://www.uvo.gov.sk/zoznam-hospodarskych-subjektov-45e.html , alebo v Registri os6b
so zdkazom - https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-zakazom-490.html

Z vyhodnoteného verejného obstaravania zodpovedny zamestnanec vypracuje Zapisnicu
Z otvarania a vVyhodnotenia pontk v stlade s Prilohou ¢. 4 tejto smernice.
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13.
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Verejny obstaravatel’ moéze na vyhodnotenie ponuk pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou
pouzit’ aj elektronicku aukciu. Pri tomto procese musi postupovat’ v zmysle § 54 zakona.

Po celkovom vyhodnoteni verejného obstaravania zodpovedny zamestnanec elektronicky (e-
mailom) informuje v3etkych uchadzadov o vysledku vyhodnotenia ponuk. Uspesnému
uchadzacovi oznadmi, Ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ prijima. Netspesnému uchadzacovi
oznami, ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ neprijima.

V kazdom verejnom obstaravani identifikuje kone¢ni mnozinu osob, ktoré sa akymkol'vek
sposobom podielaji na verejnom obstaravani (napr. osoby pripravujuce opis predmetu
zakazky, osoby, ktoré sa zaoberaju stanovenim predpokladanej hodnoty zakazky, financnym
rozpoctom, ktory ma byt pouzity na predmet zadkazky, podmienkami ucasti, kritériami na
vyhodnotenie ponuk, vritane pravidiel ich uplatnenia, zmluvnymi podmienkami,
vysvetl'ovanim podkladov, pripravou elektronickej aukcie alebo nastavenim softvéru, ktory
bude pouzity na realizdciu verejného obstardvania, preberanim ponuk alebo Ziadosti o ucast,
dorucovanim pisomnosti a pod.) a zabezpeci podpisanie formularu Priloha ¢. 6 pre Konflikt
zaujmov podla § 23 zakona.

Zodpovedny zamestnanec spolupracuje na priprave navrhu zmluvy k plneniu predmetu
zakazky, ak ma byt vysledkom verejného obstardvania zmluva alebo ramcova dohoda
a zverejni ju na webovom sidle verejného obstaravatel'a. Spdsob vzniku zavizku pri zékazkach
s hodnotou pod 5 000 eur je mozné zabezpeCit' formou objednavky. Objednavka musi byt
podpisand oboma zmluvnymi stranami a informécia o objednadvke zverejnend na webovom
sidle verejného obstaravatela v stilade s prislusSnym zékonom.

Zodpovedny zamestnanec vypracuje Stvrtrocni stuhrnni spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré verejny obstaravatel’ zadal za obdobie kalendarneho $tvrtroka a odovzda ju
osobe zodpovednej za verejné obstaravanie, ktord uvedené spravy skompletizuje a uverejni v
profile do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka. Verejny obstaravatel’ nie je povinny
Vv sthrnnej sprave podla prvej vety uviest’ zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri
zmlav.

Zodpovedny zamestnanec eviduje a uchovava vSetky doklady a dokumenty tykajuce sa
realizovaného verejného obstaravania po dobu desat’ rokov od uzavretia zmluvy.

Zodpovedny zamestnanec vystavi referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti dodavatel'a
0 vyhotovenie referencie.

Clanok VIIIL.
Vynimka zo zakona o verejnom obstaravani
Zakon sa nevzt'ahuje na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 eur v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

Podrla § 10 ods. 3 zdkona priprava a zadavanie zékaziek, vratane ich klasifikacie podl'a §
5 ods. 1 zakona sa nesmu realizovat’ so zamerom nedovoleného uplatnenia vynimky zo
zédkona alebo naruSenia hospodarskej sutaze bezdovodnym zvyhodnenim alebo
znevyhodnenim urcitych hospodarskych subjektov.
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Podl'a § 6 ods. 16 zakona o verejnom obstaravani zdkazku, nemozno rozdelit’ ani zvolit’
sposob urCenia jej predpokladanej hodnoty s cielom znizit' predpokladanti hodnotu
zékazky pod finan¢né limity podl'a zakona.

Z ustanovenia § 6 ods. 16 zakona o verejnom obstaravani vyplyva zékaz rozdelit’ predmet
zakazky s cielom vylucit' aplikdciu zdkona o verejnom obstardvani, resp. aplikaciu
pravidiel a postupov nim ustanovenych. Ugelové rozdelenie predmetu zakazky
nepodporuje rozvoj t€innej hospodarskej sut’aze, nakol'’ko mé za nasledok:

e vylucenie aplikacie zdkona o verejnom obstaravani,

e aplikaciu menej prisneho postupu zadavania zékazky.

O rozdelenie zakazky podl'a § 6 ods. 16 zdkona o verejnom obstaravani moze ist’ v situdcii,
ked verejny obstardvatel’ rozdeli rovnaké, ¢i obdobné plnenie zdkazky do viacerych
zakaziek a pre kazdl z nich uplatni vynimku z aplikacie zékona podl'a § 1 ods. 14 zakona
o verejnom obstardvani, resp. uskutocni samostatné verejné obstaravanie, pricom ide o také
predmety plnenia zdkaziek, ktoré z hladiska funkcéného, ekonomického, Casového,
miestneho, z hladiska technickych Specifikacii a pod. spolu suvisia a zarovenl zadanie
takychto zakaziek v ramci jedného verejného obstaravania by viedlo k pouzitiu
prisnejSieho postupu, resp. pouzitie postupov zadévania zédkaziek podl'a zakona o verejnom
obstaravani.

Ak teda predpokladand hodnota zakazky/zakaziek, ktoré sa zadavaji v priebehu
kalendarneho roka, resp. pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok, je kumulativne nizsia ako 5 000 eur, verejny obstaravatel’ moze
uplatnit’ vynimku z aplikacie zékona o verejnom obstardvani. Vynimka sa nevztahuje na
opakované¢ zadavanie zékaziek na rovnaky predmet zdkazky, ak by celkova predpokladana
hodnota za tieto zdkazky bola rovnaka alebo vysSia ako 5 000 eur.

Verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka uverejnit’
v profile sthrnnt spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$$imi ako 1 000 eur (s DPH),
ktoré uzavrel za obdobie kalendarneho Stvrtroka, a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14
zakona nevzt'ahuje zdkon. Verejny obstaravatel’ v stthrnnej sprave za kazdu taktto zadkazku
uvedie najmid hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikdciu zmluvnej strany
a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14 zékona, na zaklade ktorého bola vystavena objednavka.

Verejny obstardvatel méa povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku na ktora sa nevztahuje zakon.

Clanok IX.

Postupy pri priamom zadavani zakaziek s nizkou hodnotou pri mimoriadnej udalosti
1.

Ak je finan¢ny limit zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskuto¢nenie
stavebnych prac niz§i ako financny limit pre podlimitni zakazku a verejny obstaravatel
vyhodnoti situdciu tak, Ze ide o havariu, Zivelni pohromu alebo mimoriadnu udalost’
s nasledkom predpokladanej moznej Skody na majetku, Zivote, zdravi, zivotnom prostredi alebo
pride k preruseniu, resp. obmedzeniu prevadzky, je potrebné zabezpecit’ tovary, sluzby alebo
stavebné prace u Casovo najblizsie dostupného dodavatel’a k miestu potreby. V takom pripade
spiSe zodpovedny zamestnanec za vecné prislusni organiza¢nu zlozku o tejto skutocnosti
Zapis z havarijnej udalosti, zivelnej pohromy alebo mimoriadnej udalosti. K zapisu prilozi
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fotodokumentaciu, cenovi ponuku dodavatela akompletni dokumenticiu predlozi na

schvélenie konatel'ovi verejného obstaravatel’a.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:

- podrobny popis vzniknutej havarijnej situdcie a priciny jej vzniku,

- predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie — na zaklade jednej
cenovej ponuky,

- fotodokumentéciu.

Pri priamom zadéavani zakazky podla ods. 1. tohto ¢lanku verejny obstaravatel’ priamo vystavi
objednavku a uzatvori zmluvu s vybranym dodavatel'om.

Vybrany dodavatel’ musi byt’ opravneny dodavat, poskytovat’ alebo uskutociiovat’ predmet
zakazky.

Pisomné zd6vodnenie priameho zadania zakazky s nizkou hodnotou podpisané konatel'om
obstaravatel’a je sicast'ou dokumentacie zo zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

Vsetky zakazky s nizkou hodnotou na tovary, sluzby a stavebné prace podl'a ods. 1. tohto
¢lanku smernice je verejny obstaravatel’ povinny zahrnit’ do Stvrtro€nej stthrnnej spravy
0 zakazkach s nizkymi hodnotami a uverejnit’ ich v profile.

Clanok X.
Komisie vo verejnom obstaravani
Clenov komisii vo verejnom obstaravani menuje konatel’ verejného obstaravatela.

Clen komisie je povinny bez zbyto¢ného odkladu oznamit’ verejnému obstardvatel'ovi,
ze nastali skutocnosti, pre ktoré nemoze byt’ ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skutocnosti
v priebehu verejného obstardvania nastana.

Ak sa v priebehu verejného obstardvania znizi pocet ¢lenov komisie na menej ako troch,
verejny obstaravatel’ doplni komisiu.

Kazdy, kto sa zucastni na otvarani a vyhodnoteni sutaznych ponuk, je povinny pocas
vyhodnocovania ponuk zachovavat ml¢anlivost’ o obsahu ponuk a nesmie poskytovat’ ani
informacie o vyhodnocovani ponuk, ¢o potvrdi ¢estnym vyhlasenim.

Zodpovedny zamestnanec alebo odbornik na verejné obstardvanie vzdy
pred vyhodnocovanim pontk ddokladne obozndmi c¢lenov komisie s postupom
pri posudzovani podmienok Uucasti, ktoré boli stanovené verejnym obstaravatel'om.
V pripade, ak uchddzac nesplni podmienky ucasti, bude uchadza¢ vyluceny.

Clanok XI.

Povinnosti zamestnancov verejn¢ho obstaravatel’a a odbornika na verejné obstaravanie

1.

§tatutérny organ verejného obstaravatela:
a) schval'uje plan verejného obstaravania v stlade s ¢lankom III. tejto smernice,
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b)

d)
e)

f)

9)
h)

)

schval'uje postupy verejného obstaravania pri zakazkach s nizkou hodnotou. Pri
podlimitnych a nadlimitnych zakazkach v spolupraci s externym odbornikom
verejného obstaravania.

navrhuje a menuje predsedu a ¢lenov komisii vo verejnom obstaravani v stulade
s ¢lankom X. tejto smernice,

urcuje predmety zakaziek, resp. rozsah obstaravania.

dohliadaji na plnenie zakazky (objednavky alebo zmluvy uzavretej postupmi podla
zakona)

predkladé primatorovi mesta plan verejného obstaravania v sulade s ¢lankom III. tejto
smernice,

v pripade potreby konzultuje s primatorom jednotlivé pripady verejného obstaravania,
priamo komunikuje so zamestnancami zodpovednymi za verejné obstaravanie, resp. s
odbornikom pre verejné obstaravanie za ufelom dodrzania planu verejného
obstaravania, a kontroluje dodrziavanie povinnosti

schval'uje referencie vystavené podla ¢lanku II. ods. 13 tejto smernice a bezodkladne
ich zasiela na zverejnenie v profile prostrednictvom osoby zodpovednej za VO,
dohliadaju na plnenie zdkazky (objednavky alebo zmluvy uzavretej postupmi podla
zéakona), pokial nie st urc¢ené iné poverené osoby na kontrolu plnenia zmluvy,

Zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie:
a) zodpoveda za navrhy na obstaravanie a predklada v sulade so schvalenym planom

b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

)

spolo¢nosti svoje navrhy na obstaranie tovarov, stavebnych prac a sluzieb v
prisluSnom roku podl'a ich vecnej prislusnosti v stlade s ¢lankom III. ods. 5 tejto
smernice,

zodpovedé za komplexnt pripravu planu verejného obstaravania podl'a ¢lanku III. ods.
4 tejto smernice,

navrhuje postupy verejného obstaravania v sulade so zakonom a touto smernicou,
zabezpeCuje pripravu (spracovanie sutaznych podkladov a oznameni) a priebeh
verejného obstardvania podlimitnych zakaziek EKS a zékaziek s nizkou hodnotou
vyhlasenych postupom vyzva na predkladanie ponuk v sulade so zdkonom a touto
smernicou,

zabezpecuje komunikaciu s tradom,

zabezpecuje zverejnovanie informdcii v profile verejného obstaravatela v stulade
S0 zakonom a touto smernicou,

zodpoved4a za uchovavanie dokumentédcie z verejného obstardvania nadlimitnych
a podlimitnych zakaziek a zdkaziek s nizkou hodnotou vyhlasenych postupom vyzva
na predkladanie ponuk po dobu desat’ rokov odo dia odoslania oznamenia o vysledku
verejného obstaravania, resp. od uzavretia zmluvy,

zabezpecuje formalnu uplnost’ dokumentécie z verejného obstaravania podlimitnych
zékaziek azékaziek s nizkymi hodnotami vyhldsenymi postupom vyzva
na predkladanie ponuk v stlade so zakonom a touto smernicou,

plni ostatné tlohy zadané Statutarom verejného obstaravatela v oblasti verejného
obstaravania,

plni d’alSie ulohy, ktoré vyplyvaju spolocnosti Mestské lesy spol. s r.0. ako verejnému
obstaravatel'ovi zo zékona.

Odbornik na verejné obstaravanie (ked verejny obstaravatel realizuje verejné
obstaravanie v spolupraci s odbornikom na verejné obstaravanie):

a)

v pripade potreby konzultuje s prednostom jednotlivé pripady verejného obstaravania,
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b) navrhuje postupy verejného obstaravania pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach
v sulade so zakonom,

C) zabezpeCuje pripravu (spracovanie sutaznych podkladov a oznameni) a priebeh
verejného obstardvania pri nadlimitnych a podlimitnych zakazkach v sulade
so zakonom,

d) zabezpecuje komunikaciu s tradom,

e) zabezpeCuje zverejiiovanie informacii v profile verejného obstaravatela v sulade
so zakonom,

f) zabezpecuje formalnu Gplnost’” dokumentacie z verejného obstaravania nadlimitnych
a podlimitnych zakaziek v stulade so zakonom,

g) plni dalsie ulohy, ktoré vyplyvaju mestu ako verejnému obstaravatel'ovi zo zakona.

Clanok XI1.
Uzatvaranie zmliv

Verejny obstaravatel uzavrie pisomni zmluvu s doddvatelom vzdy pri obstaravani
nadlimitnych zdkaziek a podlimitnych zdkaziek s vynimkou tych, ktoré su obstaravané
prostrednictvom elektronického trhoviska.

Pri obstardvani zakazky s nizkou hodnotou sa uzavrie pisomna forma zmluvy v pripadoch
v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy alebo, v ktorych je tato povinnost’ stanovena
verejnym obstardvatelom a to pre tovary, sluzby a stavebné prace obstaravané nad
finan¢ny limit 5 000,- eur bez DPH.

Zmluva uzatvorend v elektronickej podobe s pouzitim technickych a programovych
prostriedkov elektronického trhoviska sa povazuje za zmluvu uzavretu v pisomnej forme.
Obchodné podmienky elektronického trhoviska st sucastou zmluvy uzatvorenej medzi
verejnym obstardvatelom a zaujemcom. Ak sa zmenia obchodné podmienky
elektronického trhoviska, tato zmena nema vplyv na uz zverejnené ponuky alebo zadané
zékazky.

Sposob vzniku zavizku pri zakazkach z hodnotou pod 5 000 eur je mozné zabezpecit
pisomnou formou objednavky. Objednavka musi byt podpisana opravnenymi zastupcami
Statutarnych organov oboch zmluvnych stran a zverejnena v stlade s prisluSnymi pravnymi
predpismi na webovom sidle verejného obstaravatel'a www.lesynb.sk.

Za Mestské lesy spol. s r.0. uzatvara zmluvu alebo ramcovu dohodu konatel’ verejného
obstaravatela. Jeden exemplar zmluvy sa odovzdava k evidencii zmluv.

Uzavretd zmluva, rdmcova dohoda alebo objednavka nesmie byt v rozpore so sitaznymi
podkladmi a s ponukou predlozenou spesnym uchadzacom alebo uchadza¢mi.

Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu alebo ramcovi dohodu s uchadzacom alebo
uchadza¢mi, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejné¢ho sektora a
nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora, alebo ktorych subdodavatelia alebo
subdodavatelia podl'a osobitného predpisu, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra
partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora (§ 11
zékona).
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Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ kontrolovat’ ¢i ma uspe$ny uchadza¢ zapis v registri
partnerov verejného sektora, ak nastani podmienky pre tento zapis:

zmluva s jednorazovym plnenim nad 100 000 eur a kumulativne za obdobie 1 kalendarny
rok nad 250 000 eur.

Pre overenie, Ci existuji podmienky pre zapis do registra ma verejny obstaravatel’ moznost’
skontrolovat’ Centralny register zmluv.

Réamcova dohodu je mozné uzatvorit najviac na 4 roky, resp. prostrednictvom
elektronického trhoviska je mozné uzavriet ramcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.
Ramcovu dohodu nie je mozné uzatvorit’ na zaklade priameho rokovacieho konania.

Ramcovu dohodu pre viacerych verejnych obstardvatelov moze uzatvorit’ len centralna
obstardvacia organizacia.

Clanok XIII.
Zaverecné ustanovenia
Tato smernica sa primerane vztahuje aj na zadavanie zakaziek financovanych z grantov
Eurdpskej Unie ainych verejnych zdrojov, priCom verejny obstaravatel’ je povinny
reSpektovat’ metodické usmernenia poskytovatela finanénych prostriedkov.

Tato smernica nadobuida platnost’ a ucinnost’ diiom 1.10.2019. Diiom uc¢innosti tejto
smernice sa rusi Smernica €. 2 zo dia 1.1.2012 upravujuca postup Mestskych lesov spol.
S r.0. ako verejného obstaravatela podl'a zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov.

Zamestnanci V procese obstaravania s povinni riadit’ sa vetkymi prislusnymi platnymi
pravnymi predpismi Slovenskej republiky ako aj prisluSnymi predpismi vydavanymi
mestom.

Ustanovenia, ktoré neupravuje tato smernica st upravené zakonom ¢. 343/2015 o verejnom
obstaravani v zneni neskor$ich predpisov a smernicou zriad’ovatel’a.

Neoddelitel'nou sticast’ou tejto smernice st nasledujuce tlaciva ako prilohy:
Priloha €. 1 — Plan verejného obstaravania
Priloha ¢. 2 — Urcenie predpokladanej hodnoty zédkazky

Priloha ¢. 3 — Zaznam z prieskum trhu (zakazky s hodnotou pod 5 000 eur)
Priloha ¢. 4 — Vyzva na predkladanie ponuk na zakazku s nizkou hodnotou
Priloha €. 5 — Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia poniuk

Priloha ¢&. 6 — Cestné vyhlasenie ¢lena komisie na vyhodnotenie pontk
Priloha ¢. 7 — Konflikt zaujmov

V Novej Bani, dna 30.9.2019

i
ské lesy spol.s r.o. ™
968 01 N

3 /’,

N/ Z
Vit'azoslav Iirfappzb—
konatel’ spolo¢nosti
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Priloha ¢. 1

Plan verejného obstaravania
( zdkazky s hodnotou rovnou a vys$ou ako 5 000 eur bez DPH )

Mestské lesy spol. s .0., Bernolakova 36/11 , 968 01 Nova Barna

Tel: 045/ 6856 729, e-mail: mslesynb@gmail.com

C. | Predmet Struény opis Predpokladana | Postup Druh zakazky | Predpokla
zakazky predmetu zakazky hodnota verejného (tovary, sluzby, | dany
zakazky obstaravania stavebné termin
price) realizicie
V Novej Bani, dia..............
Vyhotovil:.........cccoeeneene. Podpis:............... Schvalil:.......ccooveieennn. Podpis:......cccce....
Vitazoslav Chrappa

konatel’ spolo¢nosti
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Priloha ¢é. 2

Ur¢enie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
( zakazky s hodnotou rovnou a vys$Sou ako 5 000 eur bez DPH )

Mestské lesy spol. s r.0. Bernolakova 36/11 , 968 01 Nova Bana
Tel: 045/6856 729, e-mail: mslesynb@gmail.com

Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

v zékazke vykonavanej v zmysle § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov

Predmet zakazKy : ...........ccoooiiiiii
Druh zakazKy : ...
Predpokladand hodnota zédkazky bola ur€end podl'a (nehodiace sa preciarknut):
a) udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky/porovnatel'ny predmet zakazky
b) vykonaného prieskumu trhu: pisomnou formou, e-mailom, internet (nehodiace sa
preciarknut’)
c) pripravnou trhovou konzultaciou
d) inym vhodnym spdsobom a to konkrétne: .............cceeuvneene (dopliite)

a vychadza z cien, za ktoré sa obvykle predava/dodava rovnaky alebo porovnatelny
predmet zédkazky v Case zacatia postupu zadavania tejto zékazky na:

SUMU VO VYSKE cecueerurerarcsaesnncnnes bez DPH

¢o je zaroven aj predpokladana hodnota zakazky podl'a § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Informacie a podklady, na zaklade ktorych bola urc¢ena predpokladana hodnota tejto zakazky
tvoria prilohu k tomuto uréeniu predpokladanej hodnoty zakazky.

Prilohy: uviest' ¢islo aro¢nik cennika, katalogu, propaga¢ného materialu (nehodiace sa
preciarknut)

Tymto vyhlasujem, Ze stanovenie PHZ bolo vykonané objektivne, nestranne a déverne

Vitazoslav Chrappa

konatel’ spolo¢nosti
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Priloha ¢. 3

Zaznam z prieskum trhu
( zakazky s hodnotou vy$$ou ako 2 000 eur bez DPH a zarovei niz$ou ako 5 000 eur bez DPH )

Mestské lesy spol. s r.0. Bernolakova 36/11 , 968 01 Nova Baia
Tel: 045/6856 729, e-mail: mslesynb@gmail.com

Opis predmetu ZAKAZKY: ..o
Druh ZAKazKy: ......ccceevvveiivrvnrcnsnicscencssnnicssnnscssnnsssnnns

Metoda stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky (vyznacit' X nizsie):

|:| Porovnanie so zakazkami rovnakého predmetu:..........ccccovvviiiiiieiiiie e,

|:| Prieskum trhu vykonany (nehodiace sa preciarknut’):
e pisomnou formou

e-mailom

internet

telefonicky

osobne

|:| Prilohy (uviest’ ¢islo a ro¢nik cennika, nehodiace sa preciarknut):
e cennik

e katalog

e propagacny material

e vypis s ORSR, ZRSR

|:| Ina metoda:

Tymto vyhlasujem, Ze prieskum trhu bol vykonany objektivne, nestranne a déverne

V Novej Bani, dia..............
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Priloha ¢. 4
Vyzva na predkladanie ponuk na zakazku s nizkou hodnotou

Mestské lesy spol. s r.0. Bernolakova 36/11 , 968 01 Nova Bana
Tel: 045/6856 729, e-mail: mslesynb@gmail.com

Vyzva
Zékazka s nizkou hodnotou
podla §117 zéakona ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych

zékonov v zneni neskorsich predpisov na uskutocnenie:
(13

(uved'te druh a nazov predmetu obstaravania)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Mestské lesy spol. s 1.0.
Ulica: Bernolakova 36/11
Obec (mesto):  Nova Bana

PSC: 968 01

Statutarny organ:Vitazoslav Chrappa, konatel' spoloénosti

1CO: 31588182
DIC: 2020478636
IC DPH: SK2020478636

Bank. spojenie:  VUB, a.s. &.0. SK05 0200 0000 0003 4974 7422

Pracovny ¢as v spolo¢nosti Mestské lesy spol. s r.0. v ¢ase od 7.00 hod. do 15.00 hod. pocas
pracovnych dni

Verejny obstaravatel’ podla § 7 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 343/2015 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov

Kontaktna osoba verejného obstaravatel'a ur¢ena pre styk s uchadzacmi: ...........cccovevvinennnn

Telefon: 045/6856 729, E-mail: mslesynb@gmail.com

2. Typ zmluvy: zmluva o dielo a nasledna fakturacia ( kipna zmluva atd’.)
3. Miesto dodania predmetu zakazKky:..................cccooeiiennnn

4. OPIS Predmetu ZAKAZKY: ........cccooiiiiiiieie ettt sbe e sreesbeanee s
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5. MozZnost’ rozdelenia cenovej ponuky: uchadza¢ musi predlozit’ ponuku na cely predmet
zakazKky v pozadovanom rozsahu, obsahu a kvalite a za podmienok uvedenych v tejto vyzve.
Nie je pripustné rozdelenie predmetu zakazky.

Neumoziiuje sa predlozit’ variantné rieSenie. Ak sti¢ast’ou ponuky bude aj variantné riesenie,
variantné rieSenie nebude zaradené do vyhodnotenia a bude sa nan hl'adiet, akoby nebolo
predlozené.

Uchadza¢ moéze predlozit’ iba jednu ponuku. Uchddza¢ nemdze byt v tom istom postupe
zaddvania zdkazky clenom skupiny dodavatelov, ktord predkladd ponuku. Verejny
obstaravatel’ vyluc¢i uchédzaca, ktory je sucasne ¢lenom skupiny dodavatel'ov.

6. Predpokladana hodnota zakazky : ..............ccuu.... bez DPH
V pripade, ak ponukova cena uchadzaca vratane DPH bude vyssia ako predpokladana hodnota
zakazky urCena verejnym obstaravatelom s DPH, médze verejny obstaravatel povazovat
takato ponuku za neprijatelnt a ma pravo neprijat’ ju.
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a/ dna ................. do 12.00 hod. stredoeuropskeho casu

b/ dorucenie osobne, postou alebo kuriérskej sluzby v zalepenej obalke s oznac¢enim sut'az
ypesssesesssnnaeesssnnae “ — Neotvarat™ na adresu verejného obstaravatela:

Mestské lesy spol. s r.0., Bernolakova 36/11, 968 01 Nové Bana

Rozhodujuce pre dorucenie ponuky je datum a cas doruCenia ponuky verejnému
obstaravatel'ovi a nie datum odoslania ponuky na postova prepravu.

Ponuky sa predkladaja v slovenskom jazyku a v Eurach.

Cela ponuka, tiez doklady a dokumenty v nej predlozené musia byt vyhotovené
Vv slovenskom jazyku alebo ¢eskom jazyku. Ak ponuku predklad4 uchédza¢ so sidlom mimo
uzemia Slovenskej republiky, musi predlozit doklady, ktorymi preukazuje splnenie
podmienok ucasti vo verejnom obstardvani v povodnom jazyku a siCasne musia byt
dolozené prekladom do slovenského jazyka, okrem dokladov v ¢eskom jazyku. V pripade
zistenia rozdielov v obsahu predlozenych dokladov je rozhodujuci uradny preklad
v slovenskom jazyku.

Siucastou vyzvy na predloZenie ponuky nie je navrh zmluvy; ten verejnému
obstaravatel'ovi predkladd len uspe$ny uchadzac. V pripade, Ze s uspeSnym uchddzacom
nebude mozné z akychkol'vek dovodov uzatvorit zmluvu, bude na predloZenie navrhu
zmluvy a na rokovanie 0 zmluvnych podmienkach a uzavretie zmluvy vyzvany uchadzac,
ktorého ponuka bude vyhodnotend ako 2. v poradi.

V tejto vyzve si uvedené vietky podklady na predloZenie cenovej ponuky. DalSie
sut’azné podklady sa preto neposkytuju.

9. Podmienky financovania predmetu zakazky: predmet zakazky bude financovany
spolo¢nostou Mestské lesy spol. s r.0. formou bezhotovostného prevodu v lehote splatnosti
faktar do 30 kalendarnych dni od dorucenia faktiry objednavatel'ovi, pricom faktira musi
obsahovat’ vSetky naleZitosti danového dokladu. Verejny obstaravatel’ neposkytuje Ziaden
preddavok.

10. Podmienky ucasti:
Verejny obstaravatel' nesmie uzavriet zmluvu s uchddzadom, ktory nespiia podmienky
ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. e) a f) zakona o verejnom obstaravani alebo ak u neho existuje
dovod na vylacenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zdkona o verejnom obstaravani. Ustanovenie
§ 11 zakona o verejnom obstaravani tymto nie je dotknuté.
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11.

12.

Tohto verejného obstardvania sa teda moze z(&astnit’ len ten, kto spiiia tieto podmienky
ucasti tykajice sa osobného postavenia:
Je opravneny dodévat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu. Tuto
podmienku tcasti preukaze dolozenym dokladom o opravneni dodavat tovar, uskutoc¢iovat’
stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, ktory zodpoveda predmetu zakazky.
Za ucelom preukazania tejto podmienky sa vyzaduje predlozenie fotokdpie dokladu o
opravneni uskuto¢novat’ stavebné prace, ktory zodpoveda predmetu zakazky. U pravnickych
0sdb napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis zo zivnostenského
registra. Uvedené (doklad o opravneni uskutoénovat stavebné prace sa nevyzaduje (a
uchédza¢ nebude v pripade nepredlozenia vyluceny) v pripade, ak ma uchadzac aktudlny
zapis vo verejne pristupnom registri na stranke www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk alebo
Www.uvo.gov.sk alebo v inom, verejne pristupnom registri. V tomto pripade si opravnenie
uchadzaca realizovat’ predmet zakazky overi verejny obstaravatel. Odporaca sa v tomto
pripade uviest’ v ponuke link na overenie dokladu o opravneni podnikat’, ktoré su predmetom
tejto zakazky.
Nema ulozeny zdkaz i¢asti vo verejnom obstaravani potvrdeny konecnym rozhodnutim v
Slovenskej republike alebo v state sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu. Tuto
podmienku ucasti uchadzac preukazuje ¢estnym vyhlasenim.
Urad vedie zoznam hospodarskych subjektov, ktori preukazali splnenie podmienok tcasti
osobného postavenia podl'a § 32 ods. 1 pism. a) az f) a ods. 2, 4 a 5 zakona ¢. 343/2015 Z.
Z. 0 verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a ktori o zapisanie do
zoznamu hospodarskych subjektov poziadali.  Hospodarsky subjekt vo verejnom
obstaravani moéze preukdzat’ splnenie podmienok ucasti osobného postavenia podl'a prvej
vety zapisom do zoznamu hospodarskych subjektov.
Sucast’ou ponuky uchadzaca teda musi byt’:

e aktualny doklad o opravneni uskutocnovat’ stavebné prace

e Cestné vyhlasenie o tom, Ze nema uloZeny zékaz Ui€asti vo verejnom obstaravani

V pripade, ak by uchadza¢ nepredlozil doklad o opravneni uskutociiovat’ stavebné prace,
ktory zodpoveda predmetu zakazky (original alebo fotokopiu) a Cestné vyhlasenie bude zo
zékazky vyluceny.

DalSie podmienky ticasti: ak sa vyZadujl...........ccocoeverrrrrenrennnn.

Kritéria na hodnotenie splnenia podmienok ucasti uchadzacov:

PredloZenie dokladov o opravneni uskutociiovat’ stavebné prace, Cestného vyhldsenia
a d’alsie ak sa vyzaduju.

Sposob urcenia ceny: Navrhovand zmluvna cena musi byt’ stanovena podl'a zédkona NR SR
€. 18/1996 Z.z. o cenach a vykonévacej vyhlasky MF SR ¢. 87/1996 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov. Ak uchddzac je platcom DPH navrhovant cenu uvedie v zloZeni zmluvna cena
bez DPH, sadzba DPH a navrhovana zmluvna cena vratane DPH. Ak uchadza¢ nie je
platitelom DPH, uvedie navrhovant zmluvni cenu celkom. Na skuto¢nost’, Ze nie platitelom
DPH, upozorni v ponuke. = Zmluvnd navrhovand cena musi zahffat’" vSetky néklady
uchadzaca spojené s predmetom zakazky. Uchddza¢ vyplni prilohu €. 2 — Navrh na
plnenie Kkritérii na hodnotenie ponuk sicast’ou.

Vyhodnotenie ponuk

Otvaranie ponuk a vyhodnotenie ponuk bude neverejné. Otvaranie ponuk vykona komisia
tak, Ze najskor overi neporusenost’ pontk a nasledne otvori ponuky.
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Po otvoreni ponuk komisia vykona vSetky ukony spocivajice vo vyhodnoteni ponuk, pri¢om
bude primerane aplikovat’ § 53 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov. Uchddzaci budil informovani o vysledku vyhodnotenia
mailom, postou alebo prostrednictvom webovej stranky ¢i profilu verejného obstaravatel’a.
Komisia vyhodnoti ponuky z hl'adiska splnenia poziadaviek verejného obstaravatela na
predmet zakazky a vyluéi ponuky, ktoré nespliiaji poziadavky na predmet zakazky uvedené
Vv tejto vyzve.
Verejny obstaravatel’ rozhodol, Ze vyhodnotenie splnenia podmienok ti¢asti sa uskuto¢ni az
po vyhodnoteni ponik a verejny obstardvatel vyhodnoti splnenie podmienok tucasti
uchadzacom, ktory sa umiestnil na prvom mieste v poradi.
13. Kritéria na hodnotenie ponuk:
Verejny obstaravatel’ vyberie spomedzi predlozenych ponuk ako uspesnu ti ponuku, ktora
splni podmienky urcené verejnym obstaravatel'om a bude mat’ najniz$iu cenu celkom za cely
predmet zdkazky. T. z., Ze jedinym kritériom na vyhodnotenie ponuk je cena celkom za cely
predmet obstaravania predmetu zdkazky ako celku vratane DPH.
14. Dopliiujtce informacie:
Verejny obstardvatel si vyhradzuje pravo zrusit’ sut’az alebo neprijat’ ani jednu z predloZenych
pontk ak sa zmenia podstatne okolnosti, za ktorych bola sutaz vyhlasend alebo ak ceny
Vv ponukéch presiahnu stanoveny limit finanénych prostriedkov na predmet zakazky.
Zaujemca je svojou ponukou viazany od uplynutia lehoty na predkladanie pontk az do
uplynutia lehoty viazanosti pontuk stanovenej verejnym obstaravatel'om, ..................
V pripade, Ze sa v priebehu verejného obstaravania preukaze, ze bude nevyhnutné predizit
lehotu viazanosti ponuk, bude verejny obstaravatel’ o tejto skutoCnosti a 0 novej lehote
viazanosti ponuk informovat’ uchadzacov. Uchadzac je svojou ponukou viazany aj pocas tejto
predizenej lehoty viazanosti ponuky.
Vsetky néklady a vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znaSa zaujemca bez
finan¢ného naroku voci verejnému obstaravatel'ovi, bez ohl'adu na vysledok sit’aze. Ponuky
dorucené v lehote na predkladanie pontk, sa zdujemcom nevracaju. Zostavaji verejnému
obstaravatel'ovi ako sti¢ast’ dokumentacie z verejného obstaravania.

15. Udaje neupravené touto smernicou upravuje Smernica ¢ 2/2019 Mesta Nova Baiia
a zakon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani.

V Novej Bani, dila ........ccccveeviveenennne

Vit’azoslav Chrappa

konatel’ spolo¢nosti
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Priloha ¢. 4.1 - Navrh uchadzaca na plnenie Kritérii yy...cceveeessreessenecssenecssnnrcssanscssanens “

Nazov uchadzaca :

Adresa uchadzaca :

Tel. ¢. : Fax : e-mail :

Navrh plnenia kritérii

Cena za predmet zakazky Cena bez DPH (EUR)
DPH 20% (EUR)
Cena s DPH (EUR)
Ve ARA: e

Odtlacok peciatky a podpis Statutarneho zastupcu
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Priloha €. 4.2 — Opis predmetu zakazKky (resp. vykaz vymer)

Nazov uchadzaca :

Adresa uchadzaca :

Tel. ¢. :

Fax :

e-mail :

Opis predmetu zakazky (resp. vykaz vymer)

Odtlacok peciatky a podpis Statutdrneho zastupcu
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Priloha ¢. 5

Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk
( zakazky s hodnotou rovnou a vy$$ou ako 5 000 eur bez DPH )

Mestské lesy spol. s r.0. Bernolakova 36/11 , 968 01 Nova Barna
Tel: 045/6856 729, e-mail: mslesynb@gmail.com

Verejny obstaravatel’: Mestské lesy spol. s r.o0., Bernoldkova 36/11, 968 01 Nova Baia
ICO 31588182, IC DPH SK2020478636,
Bank. spojenie: VUB a.s., &. G. SK05 0200 0000 0003 4974 7422

Kontaktnd 0Soba: ......ceeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn,

Predmet

Struény opis predmetu zakazky, mnozstvo tovaru alebo charakter sluzby, rozsah prace atd’.
v zmysle sut'aznych podkladov zo dia.......................

Druh zakazKky: (tovar, sluzba, stavebné prace)

Dia................ O e, hod na sidlo spolo¢nosti Mestské lesy spol. s r.0. Nova Baia
sa uskutoc¢nilo otvaranie ponuk a vyhodnotenie predlozenych sutaznych navrhov.

Na otvaranie ponik a vyhodnotenie sutaznych navrhov bola verejnym obstaravatelom
zriadena komisia v nasledovnom zloZeni:

reeeeenennn, predseda komisie
veeeeo..., Clen komisie
weevennns, Clen komisie

Z..... uchéadzacov, ktorym boli zaslané sutazné podklady a ktori si ich prevzali, predloZzili v
stanovenom termine do ............ hod. dna ......... na sidlo spolo¢nosti Mestské lesy spol.
sr.0. Nova Bana ..... uchadzaci v neporusenych obalkach.

K jednotlivym doslym a otvorenym stitaznym navrhom podla prideleného poradia uvadzame:
Obchodné meno, sidlo, adresa ... ...
Névrh kritériit

Komisia hodnotila ....... ( po€et navrhov) predlozené sutazné navrhy. Kritériom pre vyber
najvhodnejsieho sut'azného navrhu bola cena ( uviest’ kritéria ak sa stanovuju aj d’alSie okrem

ceny). Uspesnym uchadzadom sa stava uchadza¢, ktorého ponuka predstavuje najniz§iu cenu
(alebo ekonomicky najvyhodnejsia ponuka na predmet zakazky).

Z priebehu vyhodnocovania na zdklade predlozenych ponuk a cien za predmet zakazky
vyplyva nasledovny zéver:
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Stanovuje sa uspesny uchadzac : ..........ccccoeviveviiiein e, (obchodné meno, sidlo, adresa)

Na zéklade uvedeného komisia odporuca verejnému obstaravatel'ovi uzatvorit zmluvu na
predmet zakazky s uspesnym uchadzacom a pisomne ho vyrozumiet’, Ze jeho sitazny navrh
bol uspesny a ostatnym uchddzacom oznamit’, ze neuspeli.

Tymto vyhlasujeme, Ze otvaranie ponuk a vyhodnotenie sat'aznych navrhov bolo
vykonané objektivne, nestranne a déoverne.

................... , predseda komisie
................... , Clen komisie

................... , Clen komisie

Prilohy: Sutazné ponuky
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Priloha ¢. 6
Cestné vyhlasenie ¢lena komisie na vyhodnotenie ponuk

Mestské lesy spol. s r.0. Bernolakova 36/11 , 968 01 Nova Baia
Tel: 045/6856 729, e-mail: mslesynb@gmail.com

Meno a priezvisko
Odborna prax, pracovné zaradenie

Cestné vyhlasujem, Ze:

1.
2.

mam odborné vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajicu predmetu zakazky,

som bezuhonny/4, nebol/la som pravoplatné odsudeny/a za trestny Cin suvisiaci
s verejnym obstardvanim alebo za niektory z trestnych ¢inov podla § 32 ods.1 pism. a)
zékona €.343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*),

nebudem poskytovat’ informacie o obsahu pontk pocas ich vyhodnocovania,

nebol/a som v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie:

uchédzacom, ktorym je fyzicka osoba,

Statutdrnym organom, ¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

spolo¢nikom alebo ¢lenom prévnickej osoby, ktord je uchddzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

zamestnancom uchddzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,

zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie,

nie som osobou blizkou, podl'a § 116 Ob¢ianskeho zakonnika, osobam uvedenym v §
51 ods.4 pism. a) az d) zakona,

nie som osoba, uktorej mozno mat pochybnosti o jej nezaujatosti vo vztahu
k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca alebo
ktorej moze vzniknut’ vyhoda alebo ujma v stivislosti s vysledkom vyhodnotenia pontk,
po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov nenastali skutocnosti podl'a zakona, pre
ktoré nemdzem byt ¢lenom komisie,

bez zbytocného odkladu ozndmim .........cccceviiiiiiiiniieennen. (nazov verejného
obstaravatela) skutoCnosti, pre ktoré nemozem byt ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto
skuto¢nosti v priebehu verejného obstardvania nastanu.
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Priloha ¢é. 7

Konflikt zaiujmov podPla § 23 zikona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonoV v zneni neskorsich predpisov

Mestské lesy spol. s r.0. Bernolakova 36/11 , 968 01 Nova Baia

Tel: 045/6856 729, e-mail: mslesynb@gmail.com

Meno, priezvisko

meno osoby, ktord je zodpovednd za spracovanie verejného
obstardvania

Status:

osoba vykonava tlohy vo verejnom obstaravani

Pravomoci vo vizbe na verejné
obstardvanie:

osoba je zodpovedna za realizaciu procesnych ukonov vo
verejnom obstaravani

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky
som / nie som (vybrat’ moznost) v konflikte zaujmov vo vztahu
k hospodarskemu subjektu

Datum a podpis:

Meno, priezvisko

meno ¢lena hodnotiacej komisie

Status:

Zamestnanec / osoba vykonava tilohy vo verejnom obstaravani na
zaklade menovacich dekrétov

Pravomoci vo vizbe na verejné
obstardvanie:

¢len komisie na vyhodnotenie pontik

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky
som / nie som (vybrat’ moznost) v konflikte zaujmov vo vzt'ahu
k hospodarskemu subjektu

Datum a podpis:

Meno, priezvisko

Vit'azoslav Chrappa

Status:

Konatel’ spolo¢nosti — verejného obstaravatel’a

Pravomoci vo vizbe na verejné
obstaravanie:

Konatel’ podpisujici zmluvu

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky
som / nie som (vybrat’ moznost’) v konflikte zaujmov vo vztahu
k hospodarskemu subjektu

Détum a podpis:
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